PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE W CENTRUM KULTURY | SPORTU W RADZANOWIE
W ZWIAZKU Z CZESCIOWYM WZNOWIENIEM DZIALALNOSCI
W OKRESIE WYCHODZENIA ZE STANU EPIDEMII COVID-19

WPROWADZENIE

1. Na podstawie:

a. Decyzji Rzadowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego o stopniowym wznawianiu
dziatalnosci niektorych instytucji kultury ogtoszonej podczas konferencji Prezesa Rady
Ministrow 13 maja 2020 r.;

b. Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii;

c. Rekomendacji Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla instytucji
prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng i artystyczng w zwigzku z planowanym wznowieniem
pracy w okresie wychodzenia ze stanu epidemii COVID-19 z dnia 20.05.2020 r.
(https://www.gov.pl/web/kultura/wytyczne-dla-instytucji-prowadzacych-dzialalnosc-
artystyczna, czesc Il)

d. Wytycznymi Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczgcymi funkcjonowania
domow, centrow i osrodkéw kultury w trakcie epidemii COVID-19 z dnia 22.05.2020 r.
(https://www.gov.pl/web/kultura/domy-centra-i-osrodki-kultury)

Centrum Kultury i Sportu w Radzanowie (zwane dalej CKiS) czesciowo wznawia
stacjonarng dziatalnos¢ statutowa w zakresie prowadzenia edukacyjnych zaje¢ stalych
oraz udostepniania obiektow.

2. Wznawiane zajecia state obejmujg w szczegdlnosci:
a. indywidualne i grupowe zajecia artystyczne i edukacyjne tj. proby, ¢wiczenia i lekcje
prowadzone przez instruktoréw CKiS.
b. indywidualne i grupowe zajecia artystyczne i edukacyjne tj. proby, ¢wiczenia i warsztaty
organizowane przez podmioty zewnetrzne, w tym stowarzyszenia i zespoty muzyczne
dziatajgce poza strukturg CKiS itp.

3. Wznawiane udostepniania obiektéw obejmuje udostepnianie sali widowiskowej CKiS (siedziba
w Radzanowie) oraz administrowanych przez CKiS sal $wietlicowych (Dom Ludowy w
Rogozinie) wytacznie na potrzeby organizacji spotkan i zebran zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci zawodowych lub zadah stuzbowych organéw gminnych (np. sesja rady gminy,
zebranie z softysami itp.), a takze spotkan i zebrah zwigzanych z dziatalnoscig organizacji
pozarzgdowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 i 2020 oraz
z 2020 r. poz. 284).

4. Warunkiem wznowienia wymienionych form dziatalnosci jest uzyskanie pozytywnej
opinii Organizatora oraz pozytywnej opinii lokalnej jednostki Inspekcji Sanitarne;j.

CEL | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDUR

1. Procedury zostaty opracowane w celu ustalenia:
a. zasad utrzymania na terenie CKiS higieny, czyszczenia oraz dezynfekcji pomieszczenh i
powierzchni;
b. zasad organizowania wznowionego zakresu dziatalnosci z zachowaniem
obowigzujgcego rezimu sanitarnego;
c. postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u uczestnika lub
pracownika CKiS.

2. Procedury dotyczg wszystkich oséb, ktére z réznych przyczyn bedg przebywac¢ na terenie
CKiS, czyli:
a. kadry kierowniczej CKiS;
b. uczestnikdéw zajeé stacjonarnych tj. préb, ¢wiczen i lekcij;
c. rodzicow/opiekunéw prawnych nieletnich uczestnikdéw zaje¢ stacjonarnych;
d. instruktoréw zajec;
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e. pracownikéw CKiS niebedacych instruktorami zajec;
f. innych oséb, ktérych obecnosé¢ na terenie CKiS okaze sie niezbedna.

Procedury obowigzujg od dnia wznowienia dziatalnosci CKiS do odwotania.
Za wdrozenie i nadzér nad stosowaniem procedur odpowiada dyrektor CKiS.

Do przestrzegania postanowien niniejszych procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy
CKiS oraz wszystkie wymienione w pkt. 2 osoby.

Za zapoznanie pracownikow i rodzicéw/opiekundéw prawnych uczestnikow zaje¢ z zapisami
wprowadzonych procedur bezpieczenstwa odpowiada dyrektor placéwki.

. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do postepowania zgodnie z procedurami

bezpieczenstwa. Fakt zapoznania i deklaracje przestrzegania procedur potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem.

Fakt zapoznania i deklaracje przestrzegania procedur potwierdzajg wtasnorecznym
podpisem rowniez pelnoletni uczestnicy zaje¢ oraz rodzice/prawni opiekunowie
nieletnich uczestnikéw zajec.

ZASADY WZNOWIENIA ZAJEC STALYCH

1.

Wznowieniu podlegaja indywidualne i grupowe zajecia artystyczne i edukacyjne dla
podopiecznych CKiS, w tym zajecia wokalne, wokalno-instrumentalne, instrumentalne,
taneczne itd. prowadzone wedtug planu zajec¢ statych sezonu 2019/2020.

Dla zwiekszenia bezpieczenstwa uczestnikow zaje¢ i instruktoréw organizacje wszystkich
wznawianych zaje¢ przenosi sie do sali widowiskowej CKiS w Radzanowie przy ul. Szkolnej 3
oraz do sali po bibliotece w Rogozinie przy ul. Mazowieckiej.

Maksymalna dopuszczalna liczba oséb uczestniczgcych w zajeciach ruchowych wynosi 12
oséb + 1 osoba prowadzgca (limit natozony rezimem sanitarnym dla obiektéw zamknietych o
powierzchni do 300 m. kw.). Pozostate zajecia grupowe (np. préby chéru, zespotu
muzycznego) oraz wszystkie zajecia indywidualne (uczestnik + instruktor) organizuje sie z
zachowaniem dystansu przestrzennego co najmniej 2 m.

Ze wznowionych zajeé statych korzystaé mogg w pierwszej kolejnosci uczestnicy, ktérzy
nalezg do poszczegdlnych grup i sekcji dziatajacych w CKiS od poczatku sezonu 2019/2020.
Jezeli harmonogramy pracy instruktorow zaje¢ oraz limity liczebnosci poszczegdlnych grup i
sekcji natozone rezimem sanitarnym na to pozwalajg, ze wznowionych zaje¢ statych mogag
korzystaé¢ takze nowi uczestnicy.

Dyrektor zbiera informacje od uczestnikéw petnoletnich i rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikéw nieletnich o liczbie os6b zainteresowanych uczeszczaniem na wznawiane zajecia
stacjonarne.

Kazdy uczestnik petnoletni oraz rodzic/opiekun prawny uczestnika nieletniego decydujacy sie
na udziat we wznawianych zajeciach stacjonarnych wypetnia stosowne oswiadczenie
dotyczace sytuacji zdrowotnej oraz najblizszego otoczenia, zawierajgce zgode na pomiar
temperatury oraz zobowigzanie do natychmiastowego zaniechania udzialu w zajeciach w
sytuacji pojawienia sie symptoméw chorobowych (zatgcznik nr 1 i 2 do procedur).

Rodzice/opiekunowie/osoby przyprowadzajgce nieletnich uczestnikbw na zajecia nie
wchodzg do obiektu. Opieka nad dzieckiem zostaje powierzona instruktorowi zaje¢, ktéry z
zachowaniem dystansu przestrzennego, oczekuje na uczestnika w poblizu drzwi wejsciowych
do obiektu.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA W WYKORZYSTYWANYCH OBIEKTACH:

1.

Przy wejsciu do obiektéw umieszcza sie dozowniki ptynu dezynfekujgcego, instrukcje
dezynfekcji rgk oraz informacje o obligatoryjnym dezynfekowaniu rgk przez osoby wchodzace.



2. Na drzwiach wejsciowych do obiektéw/sal umieszcza sie informacje o maksymalnej liczbie
odbiorcow mogacych jednoczesnie przebywaé w obiekcie/sali z zachowaniem wymogu
dotyczgcego dystansu przestrzennego.

3. Przebywanie o0so6b trzecich obiektach i na terenie przylegtym zostaje ograniczone do
niezbednego minimum, z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe).

4. Osoby wchodzace na teren dziatalno$ci CKiS muszg by¢ zdrowe.

5. Instruktor prowadzgcy zajecia albo inny upowazniony pracownik CKiS kazdego dnia
odnotowuje wszystkie osoby pojawiajgce sie w obiekcie CKiS w celu ewentualnej weryfikacji
0s0b z kontaktu w przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem.

6. Dozowniki ptynu dezynfekujgcego oraz instrukcje dezynfekcji rgk zostang umieszczone
réwniez w salach zajeciowych, aby kazdy pracownik i uczestnik zaje¢ miat do nich dostep.

7. W toaletach przy kazdej umywalce umieszczone bedg instrukcje prawidtowego mycia rak.

8. Z uzytkowania catkowicie zostaje wylaczona szatnia. Okrycia wierzchnie uczestnicy zaje¢
przechowujg na dodatkowych krzestach wyznaczonych dla kazdego indywidualnie.

9. Wszystkich uczestnikéw zaje¢ obowigzuje pomiar temperatury przed rozpoczeciem
udzialu w zajeciach. Apteczki pierwszej pomocy wyposaza sie w termometry
bezdotykowe.

10.Pomiedzy poszczegdlnymi zajeciami uczestnikdw indywidualnych wprowadza sie 15-
minutowa przerwe na wywietrzenie sal zajeciowych oraz dezynfekcje krzesetl, dotykanych
powierzchni (m.in. poreczy, klamek, wigcznikéw i blatéw) i uzytych rekwizytow (m.in.
instrumentéw, mikrofonéw, pulpitu itp.). Po zajeciach grupowych przerwa na wietrzenie i
dezynfekcje wynosi minimum 30 minut.

11.Dezynfekcja stanowisk pracy instruktoréow zajec i pozostatych pracownikéw oraz dezynfekcja
podtogi przeprowadzana bedzie z uzyciem specjalistycznych $rodkéw do dezynfekcji na
kazde zadanie pracownika oraz obligatoryjnie po zakonczeniu pracy instruktora/pracownika w
danym dniu.

12.Przeprowadzajgcy dezynfekcje pracownik jest zobowigzany do S$cistego przestrzegania
zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodkéw do dezynfekcji, w tym
przestrzegania czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw, tak aby uczestnicy zaje¢ nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw
dezynfekujgcych.

13.W obiektach wydzielone zostajg pomieszczenia wyposazone w srodki ochrony osobistej oraz
ptyn dezynfekujgcy, w ktérych bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia
objawoéw chorobowych (salka muzyczna w siedzibie CKiS, pomieszczenie socjalne w
Rogozinie).

14.W korytarzach, salach zajeciowych, pomieszczeniu GCI, w gabinecie dyrektora, w widocznym
miejscu zostang umieszczone niezbedne numery telefondw do: Organizatora dziatalnosci
CKiS, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

ZASADY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA NIELETNICH UCZESTNIKOW ZAJEC:

1. Nieletni uczestnik zaje¢ jest przyprowadzany i odbierany z tylko przez 1 osobe dorosta, ktéra
jest zdrowa oraz nie podlega kwarantannie oraz nie podlega obowigzkowi izolacji domowe;j.

2. Rodzic/opiekun uczestnika nieletniego nie wchodzi do obiektu i przekazuje opieke nad
dzieckiem instruktorowi, ktory czeka na uczestnika w korytarzu przy wejsciu gtownym.



Po zakonczonych zajeciach instruktor, z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego,
odprowadza uczestnika do korytarza przy wejsciu gtéwnym, by przekaza¢ opieke nad
dzieckiem rodzicowi/opiekunowi czekajgcemu przed budynkiem.

W razie jednoczesnej obecnosci wiekszej liczby uczestnikdw przed wejsciem do obiektu oraz
W procesie opuszczania obiektu po zakonczeniu zaje¢ grupowych wszystkich uczestnikéw
zaje¢, jak i czekajgcych na nich rodzicédw/opiekunéw, obowigzuje stosowanie sie do
obowigzujgcych zasad rezimu sanitarnego (maseczki, rekawiczki, zachowanie dystansu
przestrzennego).

W razie uzasadnionej koniecznosci wejscia do obiektu rodzic/opiekun uczestnika po wejsciu
do korytarza zdejmie w sposob bezpieczny rekawiczki, wyrzuca je do kosza, dezynfekuje rece
zgodnie z instrukcja.

Na zajecia przyjmowani sg tylko uczestnicy zdrowi, bez objawdéw chorobowych sugerujgcych
chorobe zakazng. Instruktor lub inny pracownik CKiS lub dyrektor CKiS moze odmdéwié
przyjecia uczestnika na zajecia, jesli zauwazy oznaki infekcji (np. podwyzszong temperature).

Zgodnie z wytycznymi GIS na zajecia nie mozna posta¢ dziecka, ktérego domownik odbywa
kwarantanne lub przebywa w izolacji domowej.

Instrukcja dotyczgca przyprowadzania i odbierania nieletnich uczestnikdw zaje¢ zostanie
umieszczona w widocznym miejscu na drzwiach wejsciowych do obiektu.

ZASADY PROWADZENIA ZAJEC | PROB :

1.

Zajecia, ¢wiczenia, préby indywidualne trwajg do 45 min. + 15 min. na proces dezynfekcji. W
razie koniecznosci instruktor ma obowigzek skroci€ czas zaje¢, aby umozliwié¢
przeprowadzenie dezynfekcji pomieszczen i wyposazenia.

Préby zespotéw i chéréw instruktorzy organizujg i nadzorujg tak, by w procesie wchodzenia na
zajecia, przygotowania sie do zaje¢ (np. rozstawiania instrumentéw i innych elementow
wyposazenia technicznego uzywanego podczas proby), w czasie trwania zaje¢ oraz w
procesie opuszczania sali zajeciowej miedzy wszystkimi uczestnikami byt zapewniony dystans
przestrzenny wynoszacy minimum 2 m.

Czas trwania proby zespotéw i chéréw ustalajg instruktorzy w oparciu o opracowany
harmonogram tygodniowy.

Instruktorzy sg zobowigzani do przyprowadzania i odprowadzania uczestnikéw zaje¢ od i do
drzwi wejsciowych obiektu, by maksymalnie ograniczy¢ ryzyko kontaktéw miedzy
uczestnikami  zaje¢ indywidualnych oraz  catkowicie = wyeliminowaé  obecnos¢
rodzicow/opiekunéw wewnatrz obiektu.

Instruktorzy sg zobowigzani do takiego prowadzenia zaje¢, aby proby, ¢éwiczenia i lekcje nie
wymagaty od uczestnikéw nieuzasadnionego korzystania z instrumentéw i sprzetéw wiasnych
badz bedgcych wyposazeniem CKiS. Do niezbednego minimum nalezy ograniczy¢
koniecznos¢ uzywania takich elementéw jak mikrofony, pulpity itd.

Uzywanie telefonéw komoérkowych, tabletéw i innych urzadzen dotykowych w czasie zajec
nalezy ograniczy¢ do bezwzglednego minimum.

Podczas pierwszego spotkania z uczestnikiem wznowionych zajec instruktor ma obowigzek
omoéwic¢ obowigzujgce zasady bezpieczenstwa okreslone w niniejszych procedurach.

Uczestnik zaje¢ zobowigzany jest stosowa¢ sie do zasad dystansu przestrzennego
(zachowywac¢ odpowiednig odlegtosé, nie wchodzi¢ w bezposredni kontakt z innymi, nie witac



9.

sie poprzez uscisk dtoni) oraz ogdinych zasad higieny (regularne mycie rgk wodg z mydtem,
unikanie dotykania twarzy rekoma, zastanianie twarzy podczas kichania).

W czasie trwania zaje¢ instruktorzy i uczestnicy nie majg obowigzku zakrywania ust, nosa i
ragk. Instrukcje prawidtowego zaktadania i zdejmowania maseczki i rekawiczek umieszczone
sg na drzwiach wejsciowych do sal zajeciowych.

[0 Otoczenie szczegdlng troskg pracownikéw z grup bardziej narazonych na ryzyko epidemiczne —
jesli to mozliwe nieangazowanie w bezposredni kontakt z odbiorcg oséb powyzej 60 roku zycia oraz
przewlekle chorych.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW CKisS:

1.

10.

Od momentu wznowienia zaje¢ statych harmonogram pracy pracownikdéw nie bedgcych
instruktorami jest Scisle skorelowany z harmonogramem zajec.

Instruktorzy zaje¢ przychodza do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie
Z harmonogramem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrektora. Harmonogram
zakfada rotacyjny system pracy instruktorow w danym obiekcie.

Harmonogram ogfaszany jest raz w tygodniu i podany do wiadomosci pracownikoéw drogg
elektroniczng lub telefonicznie.

Do pracy przychodzg wytgcznie osoby zdrowe. Pracownicy z objawami choroby, takimi jak
podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie sg wpuszczani na teren CKiS.

Kazdy pracownik wypetnia i potwierdza wlasnorecznym podpisem stosowne oswiadczenie —
(zatacznik nr 3 do procedury).

Wymagana jest samoobserwacja pracownikéw i mierzenie temperatury 2 razy dziennie.

Pracownicy majg obowigzek zachowywania min. 2-metrowego dystansu przestrzennego od
wszystkich oséb obecnych w obiekcie.

Wszystkich pracownikdéw obowigzujg zasady rezimy sanitarnego, w tym regularne, czeste i
doktadne mycie rgk wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie przy umywalkach
oraz dezynfekcja osuszonych dioni srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Noszenie ostony nosa i ust lub zamiennie przytbicy przez pracownikéw nie jest obligatoryjne.
Nalezy jednak stara¢ sie nie dotyka¢ dionmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu;
podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka.

W matych pomieszczeniach (np. w magazynie gospodarczym) moze przebywaé¢ maksymalnie
jedna osoba.

SPOSOB POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAUWAZENIA OBJAWOW CHOROBY U
UCZESTNIKA ZAJEC LUB PRACOWNIKA CKiS:

1.

W przypadku pojawienia sie u uczestnika zaje¢ niepokojgcych objawdéw choroby,

sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy:

1) odizolowa¢ je w odrebnym, wydzielonym do tego celu pomieszczeniu, pod opiekg osoby
dorostej, ktéra zabezpieczona jest przed mozliwoscig zarazenia (maseczka rekawiczki
jednorazowe, inne $rodki ochrony osobistej),



2) niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundw nieletniego uczestnika w celu pilnego
odebrania dziecka,

3) powiadomi¢ wiasciwg stacje sanitarno- epidemiologiczng oraz stosowac¢ sie do
wydawanych instrukcji polecen,

4) powiadomi¢ niezwtocznie Organizatora.

W przypadku pojawienia sie u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych

objawow choroby, sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy:

1) niezwiocznie odsung¢ go od pracy,

2) odizolowac¢ w odrebnym, wydzielonym do tego celu pomieszczeniu,

3) powiadomi¢ wiasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng oraz stosowa¢ sie do
wydawanych instrukciji i polecen,

4) powiadomi¢ niezwtocznie Organizatora.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczestnik lub pracownik poddaje sie gruntownej
dezynfekciji.

Biorac pod uwage zaistniaty przypadek, przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, stosuje sie zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Pracownik, ktoéry przed wejsciem do pracy zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak:
podwyzszona temperatura, dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwtocznie
powiadamia drogg telefoniczng dyrektora CKiS i nie przychodzi tego dnia do pracy.

W  przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikéw, dyrektor powiadamia
pozostatych pracownikéw, ktérzy mieli kontakt z chorym.

Pracownik, ktéry miat kontakt z osobg chorg, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie droga
telefoniczng dyrektora CKiS i nie przychodzi tego dnia do pracy.

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy choroby u wspdtpracownika lub innej osoby przebywajgce;
na terenie CKiS, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora. Dyrektor kontaktuje sie z
pracownikiem z objawami choroby i postepuje dalej zgodnie z powyzszymi zapisami.

Zalaczniki:

1. Oswiadczenie pemnoletniego uczestnika zajeé

2. Oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekundw nieletniego uczestnika zaje¢.
3. Oswiadczenie pracownika



